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	اجراءات اصدار رخص البناء
	1 ـ اصدار رخصة بناء ( انشاء جديد ) :
	1/1 يتقدم المالك لمكتب الاستقبال في الامانة ( البلدية ) مصطحبا معه المستندات التالية :
	1 /2 يتم تحديد موعد لشخوص المساح على الطبيعة مع المالك أو من ينوب عنه.

	2 ـ اصدار رخصة اضافة :
	2/1 عند الرغبة في اضافة انشاءات جديدة للمبنى فعندئذ يتقدم المالك لمكتب الاستقبال في الامانة ( البلدية ن المجمع القروي ) ومعه المستندات الاساسية بالاضافة إلى ترخيص البناء السابق ( او صورته في حالة عدم وجود الأصل ) واخذ موعد لشخوص المختص معه أو من ينوب عنه ومن ثم يزود المواطن بالنموذج الخاص بذلك .
	2/2 على المالك احضار مخطط مبدئي لاعتماده ( إذا لزم الأمر ) . 
	2/3 ان يقوم المالك بأحضار شهادة تحمل اذا كانت الاضافة لادوار عليا أو مخططات البناء المعتمدة للمشروع . 
	2/4 تسلم جميع المستندات اعلاه مع المخططات النهائية لمكتب الاستقبال لاصدار الرخصة المطلوبة . 

	3 ـ تعديل لرخصة سابقة :
	وفيها يتم اعتماد نموذج خاص ببيانات الموقع لترخيص السابق من قبل الامانة أو البلدية أو المجمع القروي ومن ثم تتبع نفس الاجراءات المتبعة لاصدار رخصة انشاء ابتداء من البند 1/3 . 

	4 ـ تجديد لرخصة سابقة :
	4/1 يتقدم المالك ( أو من ينوب عنه ) لمكتب الاستقبال في الامانة ( البلدية ) مصطحبا معه المستندات المطلوبة السابق ذكرها بالاضافة إلى رخصة البناء المراد تجديدها ويتم تحديد موعد لشخوص المختص معه على الطبيعة .
	4/2 يتم تعبئة نموذج خاص بذلك من قبل المختص . 
	4/3 تقدم المستندات لمكتب الاستقبال لاستكمال اجراءات اصدار التجديد . 

	5 ـ رخصة تسوير
	5/1 تقدم المستندات الاساسية المطلوبة لمكتب الاستقبال ويحدد موعد لشخوص المساح . 
	5/2 يقوم المالك باستكمال النموذج الخاص ببيانات الموقع ومن ثم تقدم المخططات النهائية المطلوبة لاستكمال اجراءات اصدار الرخصة . 

	6 ـ رخصة ترميم مبنى قائم
	6/1 يتقدم المالك برخصة البناء السابقة بالاضافة للمستندات الاساسية ( وتقرير فني حسب ماتقتضيه الحاجة ) ويحدد موعد لشخوص المختص الذي يقوم بتعبئة النموذج الخاص بذلك ومن ثم يتم مراجعة مكتب الاستقبال بالمستندات المذكورة لاستكمال اجراءات الرخصة . 

	7 ـ رخصة هدم :
	7/1 يتقدم المالك بمستندات الرخصة الاساسية ورخصة انشاء المبنى ( اذا طلبت البلدية منه ذلك ) وشهادة تصفية الخدمات ويتم تحديد موعد لمعاينة المبنى واستكمال النموذج الخاص بذلك وتقدم الاوراق لمكتب الاستقبال لاستكمال اصدار الرخصة .



